用户帐号申请单（正面）
登记号： 

	申请人情况
	单位全称
	
	部    门
	

	
	姓    名
	
	职务/职称
	

	
	联系邮箱
	
	联系电话
	

	
	邮政地址
	
	邮    编
	

	帐号申请情况

	(1)电子邮件系统（@chinawch.org.cn）

帐号名称：                   □开通   □注销  □密码初始化
(2)即时消息系统（RTX）

帐号名称：                   □开通   □注销  □密码初始化
(3)业务应用系统（设备）名称：                                 
帐号名称：                     申请权限：              

· 开通  □注销  □密码初始化  □权限变更：              
有效期至：       年    月    日（默认：自帐号开通日起1年）
身份证号                                             

	申请理由
	

	申请人所在单位意见
	（盖单位公章）
	申请日期
	

	受理单位意见
	系统负责人签字
	
	批准日期
	

	
	受理单位领导签字
	
	批准日期
	

	负责开通人员签字
	
	开通日期
	

	备        注
	


用户帐号申请单填表说明（反面）
1 申请人情况

1.1姓名：按申请人居民身份证上的姓名填写。

1.2联系邮箱和联系电话：是帐号开通过程中系统管理员联系通知申请人帐号名称和密码的主要方式，务必填写正确和清晰。

2 帐号申请情况

2.1帐号名称：由英文字母和数字符任意组合，不分大小写，字符长度不小于6位。

2.2密码初始化：是指当用户遗忘帐号密码且无法通过应用信息系统中密码找回功能重新找回密码时，向系统管理员提出的密码修复申请，系统管理员将根据用户申请对用户密码进行初始化操作。
2.3业务应用系统（设备）名称：填写拟申请用户帐号的应用信息系统（或设备）的全称。
2.4申请权限和权限变更：填写拟申请或变更的角色名称，须参照所申请应用信息系统给出的《应用信息系统角色与权限关系对照表》中对不同级别和类型用户的角色名称和权限配置标准要求执行，不得越级或超范围申请，也不能自定义角色名称。
2.5有效期：不填时默认为自帐号开通之日起1年有效。

2.6申请理由：用户申请帐号的用途和原因等。
2.7身份证号：申请应用信息系统（或设备）的系统管理员或有特别安全等级保护要求的应用信息系统普通用户时为必填项。

2.8申请人所在单位意见：只需加盖单位公章。
3 受理单位意见

3.1系统负责人签字：由所申请应用信息系统隶属的业务（项目）负责人审批签字。
3.2受理单位领导签字：由所申请应用信息系统隶属的业务（项目）负责人的单位主管领导审批签字。
3.3负责开通人员签字：由所申请应用信息系统的系统管理员负责开通帐号并签字。
4 用户帐号批量申请单
4.1用户帐号批量申请单仅用于帐号申请开通和注销，且所申请的批量用户应和申请代理人为同一个单位。帐号开通后，所有申请人的帐号名称和初始密码将统一告知申请代理人转达。
